Uchwala Zarzadu Nr §15/VII/2023 z dnia 15.11.2023r.

REGULAMIN
przeprowadzania przetargow lub negocjacji na dostawe materialéw, czeSci zamiennych,
wyrobow gotowych oraz na wykonywanie robét i uslug dla
Kopalni Soli ,,Klodawa” S.A.

§1
Przedmiotem niniejszego regulaminu jest ustalenie zasad wylaniania:
1. Wykonawcdw robédt i ustug zlecanych przez Kopalnie,
2. Dostawcow wyrobdw gotowych, materialéw, czeéci zamiennych, materialéw
zaopatrzeniowych dla Kopalni.

§2
Wybor wykonawcy/dostawcy moze nastgpi¢ w trybie:
Przetargu nieograniczonego.
Przetargu ograniczonego.
Zapytania o ceng.
Zlecenia z wolnej reki.

el Al

§3
1. Wybdr dostawcy w trybie zapytania o cen¢ i zlecenia z wolnej reki odbywa si¢ poprzez
platforme zakupowg na stronie: www.sol-klodawa.logintrade.net.
2. Odstgpienie od wyboru dostawcy poprzez platform¢ zakupows wymaga uzasadnienia w
notatce stuzbowej przedtozonej do akceptacji Zarzadu.

§4
1. Wyboru wykonawcy/dostawcy w trybie przetargu nieograniczonego oraz przetargu
ograniczonego dokonuje Komisja Przetargowa w nastgpujacym skladzie funkcyjnym:

a) Przewodniczacy Komisji - Czlonek Zarzadu wg kompetencji i odpowiedzialnosci
jezeli warto$¢ zamdwienia przekracza kwote 250.000,00 PLN netto. W pozostatych
przypadkach Kierownik Dzialu ktérego przetarg dotyczy,

b) Kierownik Dziatu, ktérego dotyczy przetarg,

¢) Kierownik Oddzialu, ktérego dotyczy przetarg,

d) Przedstawiciel Dzialu Nadzoru Inwestycyjnego i Logistyki

e) Radca Prawny,

f) Przedstawiciel Dziatu Controlingu i Finansow.

Sklad personalny komisji ustala Prezes Zarzadu Spdtki a posiedzenie Komisji zwoluje
przedstawiciel Dzialu Nadzoru Inwestycyjnego i Logistyki (ewentualnie innego upowaznionego
przez Zarzad dzialu) w porozumieniu z Przewodniczacym Komisji.
2.Komisja czuwa nad wlasciwym zorganizowaniem przetargu lub negocjacji, ich przebiegiem
1 zakonczeniem.
3.Czlonkiem Komisji nie moze by¢ osoba, ktéra:
1)pozostaje w zwigzku pokrewienstwa, powinowactwa w linii prostej z oferentem,
2)pozostaje z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do jej bezstronnosci,
3)przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia pozostawata
w stosunku pracy, zlecenia lub umowy o dzielo z oferentem,
4)ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia.
4. Czlonkowie Komisji s zobowiazani do ztozenia w tresci protokotu z przetargu pisemnego
o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie ze sktadu Komisji.
5.Wymog zlozenia oswiadczenia jak w ust. 5 dotyczy réwniez 0séb wykonujacych czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie ,,zapytania o ceng” Oi{,,z,lecenia z wolnej
reki”. / L



Uchwata Zarzadu Nr 8§15/VII/2023 z dnia 15.11.2023r.
ZASADY PRZEPROWADZANIA PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

§5

1.Wszczecie procedury przetargu nieograniczonego wymaga decyzji Zarzadu w formie uchwaly.

Do wniosku o wszczecie przetargu powinien by¢ zalaczony projekt zalozen do specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia.

2.Przetarg nieograniczony poprzedza si¢ ogloszeniem na stronie internetowej Kopalni na co

najmniej 2 tygodnie przed terminem przetargu .Ogloszenie moze zosta¢ rowniez umieszczone
w dodatkowym miejscu umozliwiajgcym zapoznanie si¢ z nim szerokiej grupie
wykonawcow/dostawcow (np. na platformie zakupowej lub w gazecie o zasiggu minimum
regionalnym).

3.W przetargu nieograniczonym sporzadza si¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

ktéra podpisuje Komisja Przetargowa.

4.W specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nalezy:

1) uscisli¢ przedmiot przetargu,

2) poda¢ termin dostawy lub wykonania ustugi,

3) wskazad, czy dopuszcza si¢ sktadanie ofert czesciowych,

4) wskazaé, ze oferta powinna zawiera¢ warunki finansowe ze wszystkimi sktadnikami,

5) okresli¢ okres zwigzania oferta, z tym, ze minimalny okres zwigzania ofertg
powinien rozpoczyna¢ si¢ w dniu wskazanym jako termin otwarcia ofert a konczy¢ si¢
nie wczesniej niz w dniu wyznaczonym na zawarcie umowy,

6) okresli¢ inne specjalne warunki dla dostawy lub ustugi,

7) wskazaé osobe upowazniong do udzielania informacji w sprawie przetargu,

8) wskaza¢ rodzaj wymaganych zaswiadczeni, zezwolen i uprawnien koniecznych dla
wykonania przedmiotu przetargu,

9) wskazaé, ze wybrany oferent jest zobowigzany w ciagu 5 dni od otrzymania umowy
odesta¢ Zamawiajagcemu umowe podpisang przez osoby, ktore upowaznione s3 do
zawierania umow w imieniu oferenta,

10) zamiesci¢ informacje o wysokosci ewentualnego wadium lub zabezpieczeniu nalezytego
wykonania dostawy lub ustugi oraz wysokosci ewentualnych gwarancji nalezytego
wykonania zobowigzan gwarancyjnych,

11)wskazaé, ze materialow przestanych przez oferentow w zwigzku z przetargiem
Zamawiajacy nie zwraca,

12) zobowigzaé oferentow, aby swoje oferty skladali w zaklejonej kopercie z napisem
»przetarg nieograniczony na (...)”,

13) wskazaé, ktore kryteria bedg stosowane przy ocenie ofert i jaka jest ranga kazdego z
kryteridw, tak aby i suma byta rowna 100% ,

14) przedstawi¢ wzor umowy, ktora zostanie podpisana po rozstrzygni¢ciu przetargu.

5. Zalozenia techniczne do specyfikacji sklada dzial wnioskujacy o wszczecie procedury

przetargowe;j.

6.0soby odpowiedzialne za przygotowanie postgpowania przetargowego zobowigzane s3:

a) uwzgledni¢ specyfike przetargu i w uzgodnieniu z wlasciwym czlonkiem Zarzadu ustalié
wykaz dodatkowych dokumentoéw, ktérych nalezy zada¢ od oferentéw, w szczegdlnosci
referencji, zabezpieczen nalezytego wykonania umowy.

b) przekazaé¢ do Kancelarii informacje o ogloszeniu przetargu i wyznaczonym terminie
sktadania ofert do Spoiki.

7.Specyfikacja jest udostgpniona oferentom na stronie internetowej Kopalni.

1.

§6

Oferent przystepujac do przetargu sklada pisemng ofertg, kto owinna zawieraé:

N/



Uchwata Zarzadu Nr 8§15/V11/2023 z dnia 15.11.2023r.

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert,

2) koncesje, zezwolenia lub licencje, jezeli przepisy nakladajg obowigzek posiadania
koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie dzialalnosci gospodarczej w zakresie
objetym przedmiotem przetargu,

3) dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktore beda realizowaé przedmiot przetargu na terenie
zakladu goérniczego, posiadajg wymagane uprawnienia, okreslone w przepisach ustawy z
dnia 09.06.2011 r. - Prawo geologiczne i gbrnicze o ile Zamawiajacy zastrzega udzial
takich os6b w realizacji przedmiotu przetargu,

4) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego oraz Zakladu Ubezpieczei Spotecznych
potwierdzajacych odpowiednio, ze oferent nie zalega z optacaniem podatkéw, oplat oraz
sktadek na ubezpieczenie spoteczne, wystawione nie wezesniej niz 3 m-ce przed uptywem
terminu skladania ofert,

5) odpis potwierdzenia zgloszenia oferenta jako platnika podatku od towaréw 1 ustug o ile
jest takim platnikiem oraz odpis decyzji REGON,

6) kopie polisy OC,

7) nazwe i siedzibe oferenta oraz date sporzadzenia oferty,

8) sciste okreslenie przedmiotu oferty z proponowana ceng wyrazong w PLN (netto + VAT),

9) podpisy 0s6b upowaznionych do reprezentowania oferenta.

2. Zamawiajacy wzywa wykonawcéw ktdrzy w okreslonym terminie nie zlozyli dokumentéw
okreslonych w ust.l pkt.1-6 lub ktorzy zlozyli dokumenty zawierajace bledy do ich
uzupelnienia w wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich uzupelnienia konieczne byloby
uniewaznienie przetargu lub odrzucenie oferty.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 powinny byé skladane w oryginale lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem. W przypadku watpliwosci Zamawiajacy moze
zadac oryginatéw w/w dokumentow.

§7
1. Kryteriami oceny ofert s3 m.in.:
1) cena,
2) termin platnosci faktur,
3) termin udzielonej gwarancji,
4) serwis,
5) zastosowanie technologii najodpowiedniejszych dla realizacji zamowienia,
6) koszty transportu,
7) termin wykonania zamowienia,
8) wymagane zabezpieczenia,
9) wiarygodnos¢ ekonomiczna, techniczna i zdolno$¢ do wykonania zamodwienia przez
wykonawce/dostawce,
10) posiadanie certyfikatéw, atestéw, uprawnien itp.
11) inne ustalone przez Komisj¢ adekwatne do realizacji zamowienia.
2. Przed otwarciem ofert Komisja ustala, czy ztozone oferty nie zostaty naruszone. W przypadku
stwierdzenia podejrzenia, ze cho¢ jedna oferta zostala naruszona komisja uniewaznia przetarg.

§8

1.Wplywajace oferty w trybie postgpowania pisemnego sg rejestrowane w Kancelarii Spotki oraz
tam zabezpieczane i przechowywane w stanie nienaruszonym do czasu posiedzenia Komisji.
W dniu posiedzenia Komisji oferty sg przekazywane Przewodniczgcemu Komisji.
2.0twarcie ofert nastepuje w miejscu i terminie wskazanym w og;o?niu./w otwarciu ofert
7/

3



Uchwala Zarzadu Nr 815/VI1/2023 z dnia 15.11.2023r.

moga uczestniczy¢ przedstawiciele oferentow posiadajacy upowaznienie do ich
reprezentowania, ktdrzy zlozyli oferty w terminie oraz wptacili wadium.

W czescei jawnej posiedzenia Komisji odczytuje si¢ te elementy ofert, ktore sa w specyfikacji
podane jako kryteria wyboru oferty. Inne czesci pracy Komisji majg charakter niejawny.

3. Z przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokol.

§9

1. Komisja przetargowa:

1) stwierdza liczbg otrzymanych ofert,
2) sprawdza oferty, ocenia ich zgodno$¢ z warunkami przetargu i podejmuje decyzje o
odrzuceniu ofert, ktore nie spelniajg warunkéw przetargu a w szczegdlnosci:
a) zostaly ztozone po wyznaczonym terminie,
b) zostaly ztozone bez wymaganych dokumentéw, bez wplaty wadium,
¢) sa nieczytelne lub budzg watpliwosci, co do ich tresci (z przerObkami i
skresleniami).

2 Nastepnie Komisja przetargowa dokonuje szczegdtowej analizy ofert i podejmuje decyzje o:

a) wyborze najkorzystniejszej z nich,
b) lub ustala, ze zadna z ofert nie nadaje si¢ do przyjgcia, co jest rOwnoznaczne z
zamknieciem przetargu bez wybrania zadnej oferty.

3.Komisja przetargowa moze podjaé decyzje o wszcezgciu bezposrednich negocjacji z oferentami

w celu uzyskania szczegélowych wyjasnien na temat oferty lub obnizenia zaoferowanej ceny oraz
o przeprowadzeniu wizji lokalnej u oferenta.

§10

. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie

lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Komisja
wybiera sposrdd tych ofert oferte z nizsza cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, Komisja wzywa oferentow do ztozenia ofert dodatkowych.

Oferenci skladajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowal cen wyzszych niz w pierwotnie
ztozonych ofertach.

§11

W przypadku gdy zostanie zlozona tylko jedna oferta, Komisja dokonuje jej analizy pod katem
zgodnosci z warunkami przetargu oraz ocenia jg bez stosowania kryteridw punktowych.

1.

o

§12

W przypadku, gdy zamknieto przetarg bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, w szczegélnosci w
przypadku, gdy cena oferowanych uslug lub dostaw jest wyzsza od S$rodkow, ktore
Zamawiajacy przewidywal na realizacj¢ zamowienia lub inne warunki oferowanej ushugi lub
dostawy odbiegaja istotnie od oczekiwan Zamawiajgcego komisja przetargowa moze zaprosié
oferentéw, ktdrych oferta nie podlegata odrzuceniu, do zlozenia dodatkowej pisemnej oferty
(ocena ofert w trybie takim jak w § 9) .

Komisja sporzadza i podpisuje protokét z uzasadnieniem dokonanego wyboru, ktory jest
przekazywany do Zarzadu celem zatwierdzenia wynikéw postgpowania przetargowego.

§13
Postepowanie przetargowe jest zakonczone po zatwierdzeniu wyboru przez Zarzad.
Po zatwierdzeniu wyboru przez Zarzad, zawiadamia si¢ na pismie oferentdéw bioracych udziat
w przetargu o wynikach przetargu. Zawiadomienie podpisuja dWaj upowaznieni czlonkowie

Zarzadu. / <
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3. W terminie do 14 dni od zatwierdzenia wynikow przetargu przesyla si¢ oferentowi, ktorego
ofert¢ wybrano do podpisania umowg, ktéra uwzglednia warunki oferty przetargowej w
szczegbOlnosci zakres rzeczowy i finansowy zamowienia.

4. Wadium wniesione przez oferenta, z ktorym zawarto umowe podlega zwrotowi w terminie 14
dni od daty podpisania umowy. Jezeli w warunkach SIWZ znajdowat si¢ wymoég wniesienia
gwarancji nalezytego wykonania umowy to gwarancje musza zosta¢ przedlozone
zamawiajgcemu w chwili podpisania umowy.

5. Jezeli oferent udziela gwarancji na realizowang ustuge lub dostawe przy zawieraniu umowy jest
zobowigzany przedlozyé gwarancje nalezytego wykonywania zobowigzan gwarancyjnych w
wysokosci okreslonej w SIWZ.

ZASADY PRZEPROWADZANIA PRZETARGU OGRANICZONEGO — NEGOCJACIJI
BEZ OGLOSZENIA

§14

Przetarg ograniczony moze by¢ przeprowadzony gdy zachodzi jeden z przypadkow:

1) Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 150.000 PLN netto.

2) W postepowaniu przeprowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego nie zostaly zlozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone a pierwotne warunki zamoéwienia nie
zostaly w istotny sposob zmienione.

3) Ze wzgledu na specyfike zamowienia nie jest mozliwe szczegétowe okreslenie wzoru umowy,
gdyz wymaga to spotkania z oferentami lub negocjacji z oferentami wybranymi do dalszego
postepowania w celu wyboru oferty najkorzystniejsze;.

W tym przypadku konieczna jest decyzja Zarzadu podj¢ta w formie uchwaly.

§15
1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu ograniczonego w formie pisemnej
przekazujac wybranym przez siebie wykonawcom/dostawcom zaproszenie do zloZzenia ofert i
ewentualnego udziatu w negocjacjach.
2. Zaproszenie do ztozenia ofert powinno zawierac:
1) nazwe i siedzibe zamawiajacego,
2) okresSlenie przedmiotu zamdwienia, z podaniem informacji o ewentualnej mozliwosci
skladania ofert czesciowych,
3) miejsce i termin zlozenia ofert,
4) wykaz wymaganych przez zamawiajacego dokumentéw, upowaznien, certyfikatow i
zaswiadczen,
5) kryteria, ktérymi bedzie si¢ kierowal Zamawiajacy przy wyborze oferty, wraz z podaniem
rangi kazdego kryterium (suma musi da¢ 100%).

§16
1. Zamawiajgcy zaprasza do zlozenia ofert wykonawcow/dostawcoéw w liczbie zapewniajacej
konkurencje, nie mniejszej jednak niz 3.
2. Zamawiajgcy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie ofert.
§17
1. Oceny ofert dokonuje Komisja przetargowa na podstawie ustalonych weczesniej kryteriéw i skali
punktowej postepujac zgodnie z zasadami zawartymi w § 5-13 niniejszego regulaminu.
2. Komisja przetargowa moze podja¢ decyzje o wszczeciu bezposrednich negocjacji z oferentami
w celu uzyskania szczegélowych wyjasnien na temat oferty lub obnizenia zaoferowanej ceny.
3. Z dokonanych czynno$ci Komisja sporzadza protokol, ktory przedstawia do zatwierdzenia

Zarzadowi. -
/ d
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§18
Po zatwierdzeniu wyboru przez Zarzad zawiadamia si¢ na pismie oferenta, ktérego oferte wybrano
o wyborze i zawiera umowe na wykonanie zamowienia.

ZASADY DOKONYWANIA ZAPYTANIA O CENE

§19
Wybor dostawcy/wykonawcy w trybie zapytania o cen¢ moze zosta¢ zastosowany w przypadku,
gdy:
1. warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 80.000 PLN netto,
2. zamowienie dotyczy ustug finansowych w tym leasingu, kredytow i gwarancji bankowych,
3. zamoéwienie dotyczy ubezpieczen majgtkowych.

§20
1. Postepowanie w trybie zapytania o cene na platformie zakupowej uruchamia uprawniony
pracownik poprzez skierowanie zapytania na platformie zakupowej do co najmniej
3 dostawcow lub umieszczenie zapytania otwartego. Po przeprowadzonym
postepowaniu przedstawia protokol wygenerowany z platformy zakupowej do zatwierdzenia
przetozonemu a nastgpnie dwom czltonkom Zarzadu.

3. Zapytanie o cen¢ w formie pisemnej musi zosta¢ skierowane do co najmniej
3 wykonawcow/dostawcow.

4. Zapytanie musi mie¢ forme pisemna, okresla¢ dokladnie przedmiot zaméwienia oraz termin
skiadania ofert. Oferty ztozone po terminie nie moga by¢ brane pod uwage przy wyborze oferty
najlepszej. Oferty musza zawiera¢ ceng netto i brutto o czym nalezy poinformowac oferentow w
zapytaniu.

4. W przypadku zlozenia tylko jednej oferty badZz nie wplynigcia zadnej, nalezy dokonac

powtorzenia procedury, wysylajac zapytanie o ceng do wigkszej liczby wykonawcow.

5. Na umotywowany wniosek pracownika dokonujacego zapytania o cen¢ zgodnie z §21 ust.1 i 2

Zarzad moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od procedury okreslonej w ust.3.

6. Procedury okreslonej w ust.3 nie stosuje si¢ rowniez jezeli po powtdrnym jej zastosowaniu

wplynie tylko jedna oferta.

§21

1. Zapytania o cene okreslonego w § 19 ust.]1 moze dokonaé¢ pracownik Dzialu Nadzoru
Inwestycyjnego i Logistyki lub ewentualnie innego dziatu, upowazniony przez kierownika
dziatu. Zapytania o cene moze dokonaé takze cztonek zarzadu lub prezes zarzadu bez udziatu
pracownikoéw dzialéw merytorycznych.

2. Zapytania o cene okreslonego w § 19 pkt 2 i 3 dokonuje upowazniony pracownik Dziatu
Controllingu i Finanséw lub Dziatu Ksiegowosci Finansowej i Windykacji. Zapytania o cen¢
moze dokona¢ takze Prezes Zarzadu, Czlonek Zarzadu, Glowny Ksiegowy.

3. Z wykonanego zapytania o cen¢ upowazniony pracownik, Czlonek Zarzadu lub Prezes
Zarzadu sporzadza notatke stuzbowa (zalaczajac do niej pisemne odpowiedzi oferentdéw),
ktora przedstawia do zatwierdzenia przetozonemu. W przypadku Czlonka Zarzadu lub
Prezesa zatwierdzenia dokonuje Zarzad.

§22
1. Wynik zapytania ostatecznie zatwierdza dwoch Czlonkéw Zarzadu podpisujac
zlecenie/zamdwienie.
2. W przypadku gdy zapytanie dotyczy nabycia aktywow trwalych o /wanos'ci przekraczajacej

80.000 PLN zatwierdzenia wyniku zapytania dokonuje Zarzqd./
4
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ZASADY DOKONYWANIA ZAMOWIEN Z WOLNEJ REKI

§23
1. Zamowienia z wolnej reki mozna dokona¢, gdy wystepuje przynajmniej jedna z nastgpujacych
przestanek:

1) gdy warto$é jednorazowego zamowienia nie przekracza kwoty 25.000 PLN netto.

2) w sytuacjach awaryjnych, w ktorych nast¢puje zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia
Spofki,

3) w celu zapobiegania oraz usuwania skutkdéw awarii technicznych lub katastrof,

4) ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia, gdy wykonanie jest mozliwe tylko
przez jedynego wykonawce/dostawce,

5) przeprowadzenie préb produkeyjnych wymagajacych pilnej realizacji,

6) ze wzgledu na ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

7) w przypadku udzielania zamdéwienia w zakresie dzialalnosci doradczej w szczegdlnosci w
zakresie prawnym, ekonomicznym, technicznym lub z zakresu zarzgdzania, naukowo-
badawczej, projektowej, tworczej lub artystyczne;j.

8) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie ushug  kredytowych w banku
prowadzacym podstawowy rachunek Spotki w sytuacji wymagajacej pilnego
zabezpieczenia finansowego podstawowej dziatalnosci Spoiki.

9) zamoéwien na ushugi transportowe — spedycyjne, w zakresie przewozu towardw,
jezeli zamowienie udzielone moze by¢ na warunkach cenowych korzystniejszych (stawka
za km przewozu) niz warunki cenowe okreslone w umowach zawartych z przewoznikami,
realizowanych w ramach przeprowadzonego przetargu.

2. Ponadto zamowienie z wolnej reki moze by¢ dokonane w oparciu o decyzje Zarzadu w
formie uchwaly.

§24

1. Postgpowanie w trybie zamdowienia z wolnej reki na platformie zakupowej uruchamia
uprawniony pracownik poprzez umieszczenie zapytania na platformie zakupowej w formie
otwartej lub zaproszenie konkretnego dostawcy do ztozenia oferty.

Po przeprowadzonym postepowaniu przedstawia protok6t wygenerowany z platformy
zakupowej do zatwierdzenia przetozonemu a nast¢pnie dwém cztonkom Zarzadu;

2. Wyboru wykonawcy/dostawcy zamdwienia z wolnej reki w formie pisemnej dokonuje Dziat
Nadzoru Inwestycyjnego i Logistyki lub inny upowazniony przez Zarzad dzial na podstawie
zapotrzebowania z dzialow sporzadzajac z dokonanego wyboru notatke stuzbowa.

3. Wyboru wykonawcy/dostawcy zamdwienia z wolnej reki moze dokona¢ bezposrednio Czionek
Zarzadu w zakresie swoich zadan, odpowiedzialnosci i kompetencji lub Prezes Zarzadu.

4. Zatwierdzenia dokonanego wyboru wykonawcy/dostawcy dokonuje:

a). Zarzad w przypadku sytuacji z §23 ust.1 pkt. 4 i1 6 oraz gdy warto$¢ jednorazowego zamdwienia

przekracza kwote 100.000 PLN netto oraz gdy zamoéwienie dotyczy nabycia aktywow trwalych o

wartosci przekraczajgcej 80.000 PLN netto,

b). w pozostalych przypadkach dwoch Czlonkéw Zarzadu lub Czlonek Zarzadu z Prokurentem

podpisujac zlecenie lub zamdéwienie.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§25
1. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia powinny zosta¢ wykonane w sposdb zapewniajgcy bezstronnosc, obiektywizm i

rowne traktowanie wszystkich oferentow. / ,
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2. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia powinny zosta¢ ustalone w sposéb
zapewniajacy uczciwa konkurencje.

3. Prowadzony przetarg nieograniczony i negocjacje maja charakter poufny, za wyjatkiem
otwarcia ofert (czes$¢ jawna przetargu). Zapytanie o cene winno byé wykonane w taki sposéb by
zapewnia¢ uczciwa konkurencje (termin odpowiedzi na zapytanie winien by¢ taki sam dla
wszystkich oferentéw, a wszystkie oferty powinny by¢ otwarte w tym samym czasie).

4. Oferent moze zlozy¢ tylko jedng ofertg, moze ja rowniez zmieni¢ lub wycofaé przed uptywem
terminu do skladania ofert.

5. Wybor wykonawcy/dostawcy zamOwienia powinien zapewniaé jak najlepsze warunki dla

Zamawiajacego.

Wszystkie czynnosci powinny zosta¢ udokumentowane w formie pisemnej w jgzyku polskim.

ZamoOwienie moze zostaé skierowane wylacznie do wybranego w toku postgpowania oferenta.

8. Zawierana umowa powinna by¢ w pelni zgodna z jej wzorem, bedacym czg¢scig specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Niedopuszczalne jest dokonywanie zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty, chyba, ze konieczno$¢ wprowadzenia
takich zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy lub zmiany te sg korzystne dla zamawiajacego.

9. W przypadkach, gdy robota, dostawa lub usluga wymaga zgody Rady Nadzorczej lub Walnego
Zgromadzenia Akcjonariuszy zasadg jest wystgpienie o wyrazenie zgody przez te organy przed
ogloszeniem przetargu nieograniczonego lub ograniczonego — negocjacji.

10. Nie mozna w zadnym przypadku podpisa¢ umowy lub skladaé jakichkolwiek obietnic jej
zawarcia bez zgody stosownych organéw Spélki, o ile do zawarcia danej umowy sg one
wymagane niniejszym regulaminem lub odrgbnymi przepisami.

11. Nie mozna w celu unikniecia procedur udzielenia zaméwien okreslonych niniejszym

regulaminem dzieli¢ zaméwien, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi takiego samego
rodzaju i o takim samym przeznaczeniu (podobiefistwo przedmiotowe, funkcjonalne,
mozliwos¢ wykonywania przez jednego wykonawce).
Podzial zamdéwienia na czesci jest dopuszczalny pomimo Ze zamoOwienia sa tego samego
rodzaju i o takim samym przeznaczeniu w sytuacji, gdy nie moga by¢ wykonane w tym samym
czasie, poniewaz zamawiajacy nie dysponowal wiedza o potrzebie ich zaméwienia i nie mogt
przewidzieé potrzeby zamowienia w momencie wszczgcia postgpowania.

=~ o

§26
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie od dnia 01.01.2024 r. /
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